丽水市科技计划项目结题要求说明
（注意请按要求编制）
一、结题评审材料
1.结题评审材料由封面、目录、正文三部分组成，格式见附件1：《科技计划项目结题材料》。
2.结题评审材料编制要求：
（1）A4标准纸，纵向。
（2）正文标注页码。
（3）制作时删去蓝色字体的说明字样（特别提醒）。
（4）《项目经费使用明细》、《财务决算报告》在财务处盖章，其中《项目经费使用明细》在财务处打印。
（5）项目实施过程中“项目经费支出预算”有调整的，要填写《项目预算经费调整表》，科研处盖章。
（6）项目实施过程中有变更的，需要提交科技局审批同意的截图等佐证资料。
（7）与研究项目有关的论文、专著、成果及其鉴定资料等，要求按规定进行标注，否则项目结题时不予计入。参考附件2：《丽水
市科技计划项目结题管理暂行办法》（丽科﹝2012﹞61号）。
    （8）市科技计划项目结题时，项目经费使用必须达到80％以上。
二、交校学术委员会的结题评审资料
项目负责人在评审前准备好电子版结题材料、5份纸质结题材料、结题汇报PPT（控制在6分钟以内）。
三、项目档案
市科技计划项目结题档案由项目负责人编制和填报。具体操作：
1.结题意见发给项目负责人后一周内，项目负责人将结题意见和结题材料分别以附件形式上传到“丽水市科技业务综合管理系统”中，全部要求PDF格式。
2.项目负责人关注“丽水市科技业务综合管理系统”中项目“结题登记”签章，盖章证明项目结题。
3.结题存档资料：
（1）文本档案由三部分组成：结题材料+结题意见+结题证书。结题材料中目录页需要重新整理，对应页码，交一份到科研处建档；
（2）在校园网“科研管理系统”中填报项目结题信息，完成电子档案。
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